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Das Prasidium der Dualen Hochschule Gera-Eisenach erlasst auf Grundlage von § 3 Abs. 1
I.V.m. 8§29 Abs. 1 S. 2 Nr. 8 Thuringer Hochschulgesetz (ThirHG) vom 10. Mai 2018 (GVBI.
2018, S. 149) und 8 12 Abs. 1i. V. m. 8 2 Thiringer Hochschulgebihren- und -entgeltgesetz
(ThirHGEG) vom 21. Dezember 2006 (GVBI. 2006, S. 601) zuletzt geandert durch Art. 2 des
Thuringer Gesetzes zur Starkung der Mitbestimmung an Hochschulen sowie zur Anderung
weiterer hochschulrechtlicher Vorschriften vom 10. Mai 2018 (GVBI 2018, S. 207), unter Be-
ricksichtigung und Wirdigung der Stellungnahme des Senats der Dualen Hochschule Gera-
Eisenach nach 8§ 35 Abs. 1 Nr. 14 ThiurHG am 30. August 2018 die nachfolgende Ordnung.
Das Tharinger Ministerium fur Wirtschaft, Wissenschaft und Digitale Gesellschaft hat mit Er-
lass vom 5. Mérz 2019, Az. 5515/56-4-1 die Anlage (Gebuhrenordnung der Hochschulbiblio-
thek) genehmigt.
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Benutzungsordnung der Hochschulbibliothek der DHGE

Praambel

'Die Duale Hochschule Gera-Eisenach (im Weiteren: Duale Hochschule) erteilt ihre Studien-
angebote an ihrem Campus in Gera und an ihrem Campus in Eisenach. 2Die wissenschaftli-
che Hochschulbibliothek der Dualen Hochschule besteht aus zwei Teilbibliotheken; eine an
jedem Campus. 3Diese Ordnung tragt den Besonderheiten der raumlichen Campustrennung
umfassend Rechnung. “Erganzende Regelungen enthalten die Benutzerhinweise, welche
vom Leiter der Hochschulbibliothek im Einvernehmen mit dem Prasidium flr jede Teilbiblio-
thek festgelegt werden. °Die Duale Hochschule erhebt fir die Inanspruchnahme von Leistun-
gen der Hochschulbibliothek der Dualen Hochschule Gebihren und Auslagen; die konkreten
gebuhren- und auslagepflichtigen Tatbestande mit deren jeweiligen Héhe ergeben sich aus
der Anlage: Gebuhrenordnung der Hochschulbibliothek in der jeweils gultigen Fassung.

g§1
Aufgaben

(1) 'Die wissenschaftliche Hochschulbibliothek stellt fir die Lehre, die Forschung und das
Studium die erforderliche Literatur und andere Informationsmedien bereit. 2Sie beschafft,
erschliel3t und verwaltet die Medien (Literatur und andere Informationsmedien) nach
MaRgabe dieser Ordnung. 3Sie ist 6ffentlich zugéanglich und dient auch der allgemeinen
Fortbildung.

(2) lin den Teilbibliotheken gibt es folgende Benutzungsmaglichkeiten:

1. Prasenzbenutzung der Medien in den Raumlichkeiten der Teilbibliotheken,

2. Entleihung von Medien zur Benutzung auf3erhalb der Raumlichkeiten der Teilbiblio-
theken,

3. Beschaffung von Medien im Deutschen Leihverkehr (Fernleihe),

4. Vermittlung von Informationen durch mindliche oder schriftliche Auskiinfte,

5. Literaturrecherche.

2Das Benutzungsverhéltnis unterliegt dem Offentlichen Recht.
(3) !Die Hochschulbibliothek mit ihren zwei Teilbibliotheken wird von einem hauptberuflichen

Bibliothekar geleitet. 2Er ist fachlicher Vorgesetzter der Mitarbeiter beider Teilbibliothe-
ken und wird vom Leiter der Dualen Hochschule im Benehmen mit dem Senat bestellt.

§2
Zulassung zur Benutzung und Entleihung

(1) Die Benutzung der Teilbibliotheken und das Entleihen der Medien bedurfen der Zulas-
sung durch die Hochschulbibliothek.

(2) 'Die Zulassung kénnen beantragen

1. Mitglieder und Angehdorige der Thiringer Hochschulen (8§ 20 ThirHG),
2. natlrliche Personen, die ihren Wohnsitz in der Bundesrepublik Deutschland haben,
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3. juristische Personen, Behdrden, Institutionen, Anstalten, Firmen und Verbande, die
ihren Sitz in Thuringen haben und
4. alle am regionalen, deutschen Leihverkehr teiinehmenden Bibliotheken.

Die Mitglieder und die Angehorigen der Thiringer Hochschulen sowie die natirlichen
Personen missen die Zulassung personlich und schriftlich unter Vorlage eines amtlichen
Personaldokuments mit Lichtbild beantragen. ?Ist der aktuelle Wohnsitz aus diesem Aus-
weis nicht ersichtlich, so ist zusatzlich ein amtlicher Nachweis dartiber erforderlich. 3Min-
derjahrige bendtigen die schriftliche Einwilligung ihres gesetzlichen Vertreters.

Die juristischen Personen, Behdrden, Institutionen, Anstalten, Firmen und Verbande
mussen die Zulassung schriftlich mit Stempel und der Unterschrift des Unterschriftsbe-
rechtigten beantragen. 2Nachfolgende Angaben sind erforderlich: Name, Anschrift, E-
Mail-Adresse, Name des Nutzungs-/Entleihberechtigten und falls freiwillig angegeben
Telefon- und Faxnummer.

Der Zugelassene erhalt einen Benutzerausweis und zusatzlich ein personliches Benut-
zerkonto. ?Die Giiltigkeit des Ausweises ist zeitlich befristet. 3Sie beginnt mit der Frei-
schaltung des Benutzerausweises und endet mit dem Ablauf der Gultigkeitsfrist; Naheres
regeln die Benutzerhinweise. 4Die Giiltigkeit des Ausweises kann auf Antrag verlangert
werden. °Der Ausweis ist nicht Ubertragbar, sorgfaltig zu behandeln und bei jedem Nut-
zungs-/Entleihvorgang unaufgefordert dem Bibliotheksmitarbeiter vorzulegen. ®Der Ver-
lust ist unverzlglich der jeweiligen Teilbibliothek anzuzeigen. ‘Der Benutzerausweis
kann in die Tharinger Hochschul- und Studentenwerkskarte ,thoska“ eingebunden wer-
den.

Die Zulassung kann aus wichtigem Grund verweigert, widerrufen oder zeitlich begrenzt
werden.

1Alle Anderungen in den gemachten Angaben sind der jeweiligen Teilbibliothek unver-
zuglich mitzuteilen. ?Wer dieser Verpflichtung nicht nachkommt, hat die daraus entste-
henden Kosten zu tragen.

§3
Anerkennung der Benutzungsordnung

Mit der Zulassung und dem Betreten der Teilbibliotheken erkennt jeder Benutzer die Benut-
zungsordnung an. “Sie ist auf der Homepage der Dualen Hochschule einsehbar, liegt in den
Raumlichkeiten der Teilbibliotheken aus und wird auf Wunsch ausgehéandigt.
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84
Erhebung und Speicherung personenbezogener Daten

!Die Duale Hochschule verarbeitet die personenbezogenen Daten, soweit dies zur recht-
maRigen Erfullung der Aufgaben der Hochschulbibliothek erforderlich ist. 2Mit der An-
tragstellung wird der Antragsteller auf die Verarbeitung der personenbezogenen Daten
hingewiesen. 3Mit seiner Unterschrift erklart er sich damit einverstanden.

Insbesondere werden die nachfolgend genannten Benutzer- und Benutzungsdaten ver-
arbeitet.

1. Benutzerdaten:

Name und Anschrift, Geburtsdatum, Benutzernummer und Matrikelnummer, Zulas-
sungsdatum, Ablauf der Zulassung, Anderungsdatum, Benutzertyp und -status sowie,
falls freiwillig angegeben, akademische Grade, Geschlecht, E-Mail-Adresse, Telefon-
und Faxnummer sowie

2. Benutzungsdaten:

Titeldaten der bestellten, vorgemerkten und ausgeliehenen Medien, Ausleihdatum, Leih-
fristende, Datum von Fristverlangerungen, Ruckgabedatum, Vormerkungen und Bestel-
lungen mit Datum, Entstehungsdatum und Betrag von Gebuhren, Ersatzleistungen und
Auslagen, Nutzungsbeschrankungen, Anzahl der gegenwartigen Mahnungen, Aus-
schluss von der Benutzung.

Die Benutzer- und Benutzungsdaten werden mit dem Ende des Benutzungsverhaltnis-
ses geloscht. ?Hat der Benutzer zu diesem Zeitpunkt noch nicht alle Anspriiche der
Hochschulbibliothek erflillt, werden die Daten nach Erfillung der Anspriiche geldscht.
3Die Benutzer- und Benutzungsdaten werden auch nach Ablauf einer dreijahrigen Inak-
tivitat des Benutzers geldscht; Absatz 3 Satz 2 kommt zur Anwendung. “Nutzungsbe-
schrankungen werden geldscht, sobald die ihnen zu Grunde liegenden Verpflichtungen
erfullt sind.

Die Vorschriften der Datenschutz-Grundverordnung, des Bundesdatenschutzgesetzes
(BSDG), des Thuringer Datenschutzgesetzes (ThirDSG) und der Thiaringer Hochschul-
Datenschutzverordnung (TharHDatVO) finden in der jeweils glltigen Fassung Anwen-
dung.

§5
Ausschluss von der Benutzung und Beendigung des Benutzungsverhéltnisses

Verstof3t ein Benutzer schwerwiegend oder wiederholt gegen die Benutzungsordnung
oder ist sonst durch den Eintritt besonderer Umsténde die Fortsetzung des Benutzungs-
verhaltnisses unzumutbar geworden, so kann der Benutzer voriibergehend oder dauer-
haft, auch teilweise, von der Benutzung ausgeschlossen werden. 2Der Ausschluss ist
schriftlich zu begriinden und mit einer Rechtsbehelfsbelehrung zu versehen. 3Die aus
dem Benutzungsverhaltnis entstandenen Pflichten des Nutzers bleiben unberiihrt.

Das Benutzungsverhéltnis und damit auch die Zulassung nach 8§ 2 endet fur Mitglieder
und Angehdrige der Thuringer Hochschulen mit dem Ende ihres Mitgliedschafts- und
Angehdrigkeitsverhaltnisses; in anderen Fallen mit der an die jeweilige Teilbibliothek zu
richtende schriftliche Beendigungserklarung.

4
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1Zum Ende des Benutzungsverhaltnisses sind alle entliehenen Medien und der Benut-
zerausweis zurtickzugeben. ?Studierende haben die Ruickgabepflichten mit ihrer Exmat-
rikulation bzw. mit dem Widerruf ihrer Immatrikulation zu erfullen. 2Ausstehende Forde-
rungen sind zu begleichen. “Die Teilbibliotheken bestatigen das Nichtbestehen von An-
spruchen nur, wenn die aus dem Benutzungsverhaltnis entstandenen Pflichten erfullt
sind.

§6
Offnungszeiten

Die Offnungszeiten der Teilbibliotheken werden vom Leiter der Hochschulbibliothek im Ein-
vernehmen mit dem Prasidium festgelegt. 2Sie werden in den Raumlichkeiten der Teilbiblio-
theken ausgehangt und sind auf der Homepage der Dualen Hochschule einsehbar. Wah-
rend der vorlesungsfreien Zeit sind die Offnungszeiten verkirzt. 4Die Teilbibliotheken kénnen
wegen der Revision der Bestdnde oder aus anderen zwingenden Grinden zeitweise ge-
schlossen werden.

1)

(@)

3)

(4)

(5)

(6)
(7)

87
Verhalten in den Raumlichkeiten der Teilbibliotheken

Jeder Benutzer ist verpflichtet, den Vorschriften der Benutzungsordnung und den An-
ordnungen des zustandigen Bibliothekspersonals nachzukommen. Er haftet fur Scha-
den, die der Dualen Hochschule aus der schuldhaften Nichtbefolgung entstehen.

lAlle Medien und Einrichtungsgegensténde (z. B. technische Gerate) der Teilbibliothe-
ken sind sorgféltig zu behandeln. 2Eintragungen, An- und Unterstreichungen sowie jede
Art von Veranderungen und Beschadigungen an Medien und Einrichtungsgegenstanden
sind untersagt. 2Aus Loseblattsammlungen und Ordnern dirfen keine Blatter entnom-
men werden.

Prasenzmedien im Freihandbestand sind nach der Benutzung wieder an den Platz zu
stellen, von wo sie entnommen wurden oder an einem dafiir ausgewiesenen Platz abzu-
legen. 2Mitgefiihrte Medien sind beim Betreten und Verlassen der Teilbibliothek dem zu-
standigen Bibliothekspersonal unaufgefordert vorzuzeigen.

'Entliehene Non-Printmedien durfen nur auf handelstiblichen Geraten unter Beachtung
der von der Herstellerfirma vorgeschriebenen Voraussetzungen benutzt werden. 2Mani-
pulationen an den entliehenen Non-Printmedien sind nicht gestattet. 3Fur die Einhaltung
der Urheber- und Persdnlichkeitsrechte sowie der Lizenzbestimmungen ist der Benutzer
selbst verantwortlich.

Die Benutzung von Diktiergeraten, Datenverarbeitungsgeraten und anderen Geraten
kann auf besondere Bereiche beschrankt werden.

Es ist nicht gestattet, entliehene Medien an Dritte weiterzugeben.

Die Benutzer haben in den Bibliotheksraumen mit Ricksicht auf die tbrigen Benutzer
ruhestdrendes Verhalten zu unterlassen.
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Das Rauchen, Essen und Trinken ist in den Bibliotheksrdumen nicht gestattet; Speisen
und Getréanke durfen nicht in die Bibliotheksraume mitgenommen werden.

1Uberbekleidung, Hute, Schirme, mitgebrachte Taschen und dhnliche Gegenstande sind
in den vorhandenen SchlieRfachern zu verwahren. Tiere und den normalen Bibliotheks-
betrieb stdrende Gegenstande durfen nicht mit in die Bibliotheksraume genommen wer-
den.

§8
Pruf- und Schadensersatzpflicht

Der Benutzer hat den Zustand der ihm ausgehandigten Medien beim Empfang zu prifen
und etwa vorhandene Schéaden unverziglich anzuzeigen.

Wer Medien verliert oder beschadigt oder wer sonstige Bibliotheksgegenstande bescha-
digt, hat Schadensersatz zu leisten. ?Der Verlust oder die Beschadigung ist dem Biblio-
thekspersonal unverzuglich anzuzeigen. Art und Hohe des Schadensersatzes bestimmt
die Teilbibliothek nach pflichtgemaRen Ermessen und unter Bertcksichtigung der Rege-
lungen der Anlage: Gebuhrenordnung der Hochschulbibliothek der Dualen Hochschule
in der jeweils geltenden Fassung. “Der Benutzer hat danach innerhalb einer von der
Teilbibliothek gesetzten Frist entweder den friiheren Zustand wiederherzustellen oder
ein vollwertiges Ersatzexemplar zu beschaffen oder Geldersatz zu leisten. °Die Teilbibli-
othek kann gegen Erstattung der Kosten auch selbst die Reparatur, ein Ersatzexemplar
oder eine Reproduktion besorgen.

1Der Verlust des Benutzerausweises ist dem zustandigen Bibliothekspersonal unverziig-
lich mitzuteilen, damit der Ausweis fiir weitere Entleihungen gesperrt werden kann. ?Die
Neuausfertigung eines in Verlust geratenen Ausweises ist nach der Anlage: Gebuhren-
ordnung der Hochschulbibliothek der Dualen Hochschule in der jeweils geltenden Fas-
sung gebuhrenpflichtig. 3Fur Schaden, die der Dualen Hochschule durch den Verlust
oder die missbrauchliche Verwendung des Benutzerausweises entstehen, haftet bis zum
Zeitpunkt der Sperrung des Benutzerausweises der Benutzer.

89
Hausrecht, Kontrollen und Fundsachen

!Das Bibliothekspersonal tibt innerhalb der Bibliotheksraume das Hausrecht aus. “Es ist
berechtigt entsprechend der Regelungen dieser Ordnung Weisungen zu erteilen. SAuf
Verlangen ist ihnen ein amtliches Personaldokument mit Lichtbild oder der Benutzeraus-
weis vorzulegen. “Das Bibliothekspersonal ist berechtigt, sich den Inhalt von mitgeftihr-
ten Aktenmappen, Taschen und &hnlichen Behaltnissen sowie mitgefiihrte Medien vor-
zeigen zu lassen und bei Verdacht des Missbrauchs, Schliel3facher zu kontrollieren.

INach Ablauf der Offnungszeit werden nicht freigemachte SchlieRfacher geraumt. 2Die
entnommenen Gegenstande werden als Fundsachen behandelt.
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8§10
Haftung der Hochschulbibliothek

!Die Hochschulbibliothek haftet nicht fir den Verlust oder die Beschadigung von Gegen-
standen, die in die Bibliotheksraume mitgebracht werden. 2Fir Gegenstande, die aus
den vorhandenen Schliel3fachern abhandenkommen, wird nur gehaftet, wenn dem Bib-
liothekspersonal ein Verschulden nachgewiesen wird. 3Fir den Verlust an Geld und
Wertsachen wird nicht gehaftet.

!Die Hochschulbibliothek haftet nicht fur Schaden, die durch unrichtige, unvollstandige,
unterbliebene oder zeitlich verzogerte Bibliotheksleistungen entstehen. ?Dasselbe gilt fur
Schaden, die durch Nutzung von Datentragern, Datenbanken, elektronischen Einrichtun-
gen und Geraten oder elektronischen Netzen entstehen.

8§11
Benutzung von Medien und technischen Einrichtungen

lAlle im Freihandbestand der Teilbibliotheken aufgestellten und ausgelegten Medien
konnen innerhalb der Teilbibliotheken benutzt werden. 2Alle in Magazinen aufgestellten
und zur Nutzung freigegebenen Medien kénnen zur Benutzung im Lesebereich bestellt
werden. 3Von Abschlussarbeiten dirfen weder ganz noch teilweise Kopien, Abbilder o-
der auf sonstige Art Abschriften erstellt werden.

!Arbeitsplatze dirfen nicht vorbelegt, Freihandbestande dirfen nicht reserviert werden.
2Wer die Bibliotheksraume fiir mehr als eine Stunde verlasst, muss seinen Platz berau-
men, sofern es sich nicht um einen von dem Bibliothekspersonal zugewiesenen standi-
gen Arbeitsplatz handelt.

Die Nutzung der Datenendgerate und Kopiergerate kann zeitlich beschrankt werden,
wenn mehrere Benutzer gleichzeitig Bedarf an einem Gerét geltend machen. 2Dem Be-
nutzer obliegt die Beachtung der Bedienungsanleitung. *Manipulationen an technischen
Geraten, Systemeinstellungen und Software sowie das Aufspielen zusatzlicher Pro-
gramme sind nicht gestattet. “Fur die Einhaltung der Urheber- und Personlichkeitsrechte
sowie der Lizenzbestimmungen ist der Benutzer selbst verantwortlich.

Vor oder wahrend des Gebrauchs festgestellte Mangel an technischen Geraten, Soft-
ware oder Systemeinstellungen sind dem Bibliothekspersonal unverziglich zu melden.
2Fur Schaden, die durch unsachgemaRe Behandlung entstehen, haftet der Benutzer
nach den Regelungen des § 8.

§12
Allgemeine Ausleihbestimmungen

Die Ausleihe ist grundsatzlich gebuhrenfrei. 2Alle in den Teilbibliotheken vorhandenen
Medien kénnen zur Benutzung auf3erhalb der Teilbibliotheken entliehen werden, sofern
sie nicht einer Ausleihbeschrankung unterliegen.

INur in den Teilbibliotheken diirfen in der Regel benutzt werden:

7
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1. Zeitungen und am Campus Gera zusatzlich Zeitschriften,

2. Loseblattausgaben und Loseblattsammlungen,

3. Allgemeine Nachschlagewerke,

4. Lexika und

5. Bestande, die aufgrund ihres Zustandes oder Wertes nicht zur uneingeschrankten
Ausleihe geeignet sind.

Weitere Bestande kénnen von der Ausleihe ausgeschlossen werden. ?Diese Biicher
sind durch einen roten Signaturaufkleber auf dem Buchriicken gekennzeichnet. 3In be-
grindeten Ausnahmefallen, insbesondere beim Nachweis eines wissenschaftlichen
Zwecks, konnen diese Bicher lber eine Sonderausleihe tber das Wochenende oder
tber Feiertage ausgeliehen werden. #Viel verlangte Medien konnen vortibergehend oder
ganz mit verkirzter Leihfrist oder gar nicht auRer Haus ausgeliehen werden. °Die Anzahl
von gleichzeitigen Entleihungen pro Benutzer kann beschrankt werden.

!Die Ausleihe erfolgt Gber das elektronische Bibliothekssystem unter Vorlage eines giil-
tigen Benutzerausweises. ?Die Erfassung des Ausleihvorgangs gilt als Nachweis fir die
Aushandigung von Medien an den Ausweisinhaber. 3Der Ausweisinhaber haftet von die-
sem Zeitpunkt bis zur Rickgabe fiir das Leihgut. “Der Ausweisinhaber haftet fir alle Bu-
chungen, die mit seinem Ausweis stattgefunden haben. °Das Bibliothekspersonal ist be-
rechtigt, Medien jeder Person auszuhandigen, die einen gultigen Benutzerausweis vor-
legt und als Vertreter des Ausweisinhabers auftritt. ®Hilfsweise, zum Beispiel bei Ausfalll
des elektronischen Bibliothekssystems, kann die Ausleihe gegen Vorlage des Benutzer-
ausweises und Unterschrift des Benutzers erfolgen.

§13
Vormerkungen

1Ausgeliehene Medien konnen in der Regel vorgemerkt werden. ?Sobald sie in der Teil-
bibliothek bereitliegen, wird der Benutzer benachrichtigt. 3Die schriftliche Benachrichti-
gung ist auslagenpflichtig nach § 15 Abs. 1 sein. 4Vorgemerkte Medien werden 7 Tage
fur den vorgemerkten Benutzer bereitgehalten.

Die Vormerkung auf mehrere Exemplare des gleichen Werkes ist nicht gestattet.

Die Anzahl der gleichzeitigen Vormerkungen pro Benutzer oder Medieneinheit kann be-
grenzt werden; Naheres regeln die Benutzerhinweise. 2Vortibergehend kann die An-
nahme von Vormerkungen ganz eingestellt werden. °In dringenden Ausnahmefallen
kann eine Sondervormerkung veranlasst werden, die gegeniuber bereits bestehenden
Vormerkungen Vorrang hat.

814
Leihfrist

Die Dauer der zu gewahrenden Leihfrist wird in den Benutzerhinweisen geregelt.

!Die Leihfrist kann rechtzeitig vor deren Ablauf verlangert werden, wenn keine Vormer-
kung fur die ausgeliehenen Medien oder keine Mahnungen nach 8§ 16 Abs. 3 fur den
Benutzer vorliegen. ?Die Anzahl der Leihfristverlangerungen kann begrenzt werden. *Die

8
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verlangerte Leihfrist beginnt mit dem Datum der genehmigten Fristverlangerung und
nicht mit dem Ablauf der urspriinglichen Leihfrist. “Erfolgt die Leihfristverlangerung nicht
personlich in der Teilbibliothek, dann tragt der Benutzer die Beweislast fir die erfolgte
Verlangerung und das Risiko der Zahlung von Mahngebuhren, wenn die Leihfristverlan-
gerung tatsachlich nicht vorgenommen wurde.

IMedien kénnen vor Ablauf der Leihfrist zurlickgefordert werden, wenn ein dringender
Bedarf fuir die Lehre besteht oder dienstliche Griinde es erfordern. 2Zum Zwecke einer
Revision kann eine allgemeine Rickgabe aller Medien angeordnet werden.

§15
Gebuhren und Auslagen, Pfand

'Die Hochschulbibliothek kann Gebihren und Auslagen erheben. ?Deren Grund und
Hohe richten sich nach der Anlage: Gebihrenordnung der Hochschulbibliothek der Du-
alen Hochschule in der jeweils geltenden Fassung. 3In Ausnahmeféllen kann die Hoch-
schulbibliothek eine Vorauszahlung verlangen.

1Fdr die Bereitstellung von Schltisseln zu Garderobenschranken, SchlieRfachern und an-
deren Benutzungseinrichtungen kann ein angemessenes Pfand erhoben werden. ?Mus-
sen wegen des Verlustes von Schliisseln Schldsser ersetzt werden, so hat der Verursa-
cher nach den Regelungen des § 8 die Kosten zu tragen.

8§16
Ruckgabe, Mahnung

!Der Benutzer hat die ausgeliehenen Medien rechtzeitig, spatestens am Tag des Leih-
fristablaufes, unaufgefordert zurtickzugeben. 2Ist der Benutzer hierzu personlich verhin-
dert, so hat er dennoch fir die rechtzeitige Riickgabe Sorge zu tragen. SAuRerhalb der
Offnungszeiten der Teilbibliotheken steht dem Benutzer die ,Riickgabebox® zur Verfii-

gung.

!Mit der Rickgabe der Medien an die Teilbibliothek wird der Entleiher entlastet. ?Ruick-
gabequittungen werden auf Verlangen ausgestellt. 3Mithilfe der elektronischen Daten-
verarbeitung hergestellte Riickgabequittungen sind ohne Unterschrift gultig.

Wer der Ruickgabepflicht nicht fristgerecht nachkommt, wird schriftlich unter Fristset-
zung gebihren- und auslagepflichtig nach § 15 Abs. 1 gemahnt. 2Wird der ersten Mah-
nung nicht fristgerecht Folge geleistet, so ergeht eine zweite Mahnung. 3Wird die in ihr
gesetzte Ruckgabepflicht nicht eingehalten, so ergeht eine dritte Mahnung unter Frist-
setzung von 14 Tagen gegen Zustellungsnachweis. 4In der dritten Mahnung wird auf die
MalRnahmen des Abs. 5 hingewiesen.

1Sofern der Benutzer eine E-Mail-Adresse angegeben hat, erklart er sich damit einver-
standen, dass diese fur das Versenden von Mahnungen nach Absatz 3 sowie anderer
Benachrichtigungen zur Verfligung steht. 2Er tragt die Gefahr des Zuganges der E-Mail,
insbesondere bei aktiviertem Spamfilter. 3Anderungen der E-Mail-Adresse sind der Teil-
bibliothek unverztglich anzuzeigen.
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(7)

(8)

1)
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Solange der Entleiher der Aufforderung zur Rickgabe nicht nachkommt oder geschul-
dete Gebuhren nicht entrichtet, kann die Ausleihe weiterer Medien oder eine Verlange-
rung der Leihfrist fir andere Medien verweigert werden.

'Die Mahngebhr entsteht mit der Erstellung des Mahnschreibens. 2Das Mahnschreiben
wird an die letzte vom Benutzer mitgeteilte Adresse gesendet. 3Das Postzustellrisiko
tragt der Benutzer.

Werden auf die dritte Mahnung entliehene Medien nicht innerhalb der festgesetzten Frist
zurlckgegeben, so ist die Duale Hochschule berechtigt

1. eine nach 8 15 Abs. 1 gebuhren- und auslagepflichtige Ersatzbeschaffung vorzuneh-
men sowie

2. andere Mittel des Verwaltungszwanges in Anspruch zu nehmen.

’Der Benutzer ist trotz der Ersatzbeschaffung nach Ziffer 1 zur Riickgabe des Mediums

verpflichtet.

Wird ein nach § 8 Abs. 2 S. 2 als verloren gemeldetes Medium nachtraglich zurtickge-
geben, so hat der Benutzer Anspruch auf Ubereignung des als verloren gemeldeten Me-
diums, wenn er die Kosten fir die Ersatzbeschaffung entrichtet hat.

8§17
Handapparate

Handapparate ermdglichen Professoren der Dualen Hochschule, standig gebrauchte
Medien an ihrem Arbeitsplatz aufzustellen. 2Handapparate umfassen nur solche Medien,
die langfristig fur die Tatigkeit in der Lehre gebraucht werden. SNur vortibergehend be-
notigte Medien sind auf den Benutzerausweis auszuleihen. “Die Anzahl der gleichzeiti-
gen Entleihungen in Handapparate ist durch den fir jeden Professor individuell zur Ver-
fugung stehenden Handapparat-Etat begrenzt.

!Handapparate sind Prasenzbestand und am Arbeitsplatz in der Dualen Hochschule auf-
zustellen. ?Anderen Nutzern ist bei Bedarf Einsicht in die einzelnen Medien des Hand-
apparates zu gewahren. 3Medien aus dem Handapparat kdnnen kurzzeitig zurtickgeru-
fen werden. “Bei Nichtbeantwortung eines schriftlichen Rickrufes greifen die Regelun-
gen nach § 16. °Das Bibliothekspersonal ist berechtigt, Revisionen in den Handappara-
ten durchzufthren.

Medien nach § 12 Abs. 3 konnen in der Regel nicht in Handapparate ausgeliehen wer-
den.

Bei Verlust oder Beschadigung von Medien eines Handapparates haftet der Inhaber des
Handapparates nach den Regelungen des § 8.

10
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§18
Auskunfte und Informationsdienste, Anfertigung von Kopien

!Das Bibliothekspersonal erteilt unter Berlicksichtigung ihrer Arbeits- und Personallage
auf Grundlage ihrer Kataloge und Bestande Auskinfte und fuhrt im Auftrag Recherchen
in externen Datenbanken durch. 2Die hierfir anfallenden Gebuhren richten sich nach der
Anlage: Gebuhrenordnung der Hochschulbibliothek der Dualen Hochschule in der je-
weils geltenden Fassung. 3Der Benutzer kann Recherchen in Datenbanken auch selbst
vornehmen.

Der Benutzer ist berechtigt sich Kopien aus den Medien zu fertigen. 2Hierbei obliegt ihm
die Beachtung der Urheberrechte und eine Sorgfaltspflicht im Hinblick auf das kopierte
Medium. 3Fur entstandene Schaden haftet der Benutzer nach den Regelungen des § 8.
4Aus Grunden der Bestandssicherung kdnnen bestimmte Medien vom Kopieren ausge-
schlossen werden.

Nicht zu den Aufgaben des Bibliothekspersonals gehdren die Anfertigung von Literatur-
verzeichnissen und die Auskunft zu Medienwerten.

819
Fernleihe

Wissenschaftliche Medien, die weder in der Teilbibliothek der Dualen Hochschule noch
in anderen Offentlich zuganglichen Bibliotheken am Standort dieser Teilbibliothek vor-
handen sind, kbnnen im Rahmen der dafiir geltenden Bestimmungen, insbesondere der
Leihverkehrsordnung der deutschen Bibliotheken, auf Antrag des Benutzers aus ande-
ren Bibliotheken im Inland bestellt werden. °Die hierfir anfallenden Gebuhren richten
sich nach der Anlage: Gebuhrenordnung der Hochschulbibliothek der Dualen Hoch-
schule in der jeweils geltenden Fassung und missen vom Benutzer entrichtet werden.

Der Benutzer wird benachrichtigt, wenn das Fernleihmedium eingetroffen ist. 2Die Be-
nachrichtigung kann auslagepflichtig nach § 15 Abs. 1 sein. 3Nicht abgeholte Medien
werden nach Ablauf der Leihfrist oder auf Verlangen der gebenden Bibliothek zurlickge-
sandt. *Wenn der Benutzer die bestellten Fernleihmedien nicht abholt, ist er gleichwonhl
zur Zahlung der Geblhren nach Absatz 1 Satz 2 verpflichtet.

IFar die Benutzung der im Leihverkehr beschafften Medien gelten die Auflagen der ge-
benden Bibliothek, im Ubrigen die Bestimmungen dieser Benutzungsordnung. 2Antrage
nach 8 14 Abs. 2 auf Leihfristverlangerung sind in der Regel ausgeschlossen.

§ 20
Gleichstellungsbestimmung

Status- und Funktionsbezeichnungen dieser Satzung gelten in geschlechtsneutraler Form.
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§21
In-Kraft-Treten
!Diese Ordnung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung im Verkiindungsblatt der Dualen

Hochschule Gera-Eisenach in Kraft. ?Die Benutzungsordnung fiir die Bibliotheken der Staat-
lichen Studienakademie Thiringen vom 04.07.2007 tritt gleichzeitig aul3er Kratft.

Gera, den 7. Marz 2019

Prof. Dr. rer. pol. habil. Burkhard Utecht
Prasident
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Anlage: Gebihrenordnung der Hochschulbibliothek (DHGEGebOBI)

Die gebuhren- und auslagepflichtigen Tatbestande sind:

Nr.

11

1.2

13

1.4

2.1

2.2

221

222

3.1

311

3.1.2

Gegenstand

Mahnung

Erste Mahnung
Zweite Mahnung
Dritte Mahnung

MalRnahmen zur Verfolgung offener Forderun-
gen nach dritter Mahnung mit besonderem Auf-

wand
Leihverkehr
Nehmender Leihverkehr

Gebender Leihverkehr

Deutscher Leihverkehr

Internationaler Leihverkehr

Kopier-, Foto- u.a. Reproduktionsleistungen
aus Bibliotheksbestédnden

Kopien durch Bibliothekspersonal (aus Bestéan-
den, die vom Vervielfaltigen in Selbstbedienung

ausgeschlossen sind)

DIN A4

DIN A3

13

Bemessungsgrundlage

je Einheit
je Einheit

je Einheit

je Vorgang

je Bestellung

je Einheit oder bis 20 Kopien
(Papier oder elektronisch)

je Einheit

bis 20 Kopien
je weitere Kopie
bis 20 Kopien

je weitere Kopie

Gebihr

Euro

1,50
2,50

4,00

10,00

1,50

gebuhren-

frei

8,00

4,00
0,20
8,00

0,40



3.2

3.2.1

3.2.2

3.3

3.4

3.5

7.1

7.2

7.3

Benutzungsordnung der Hochschulbibliothek der DHGE

Scans durch Bibliothekspersonal (aus Bestan-
den, die vom Vervielfaltigen in Selbstbedienung
ausgeschlossen sind)

Bearbeitungsgrundgebihr
Scan bis VorlagegréRe DIN A3

Bearbeitungsgebuhr fir die Bereitstellung vor-

handener Scans

Kopier-, Foto- und Reproduktionsleistungen mit
besonderem Aufwand

Kopien / Reproduktionen durch Benutzer in
Selbstbedienung

Nutzung von Reproduktionen fur gewerbli-

che Zwecke

Schriftliche Auskiinfte und Rechercheleis-

tungen von besonderem Aufwand

Bearbeitung von komplexen Leihanfragen
fr Ausstellungs-, Forschungs- oder ahnli-

che Zwecke

Wiederbeschaffung bei Verlust und irrepa-
rablen Beschadigungen von Bibliotheksbe-

standen

Bearbeitungsgebthr zur Ermittlung von Art und
Hohe der Ersatzleistung mit besonderem Auf-

wand

Bearbeitungsgebuhr fir die Beschaffung des Er-

satzexemplars durch die Bibliothek
Einarbeitung des Ersatzexemplars

Beseitigung von Beschadigungen, Be-
schmutzungen u. a. an Bibliotheksgut und -

ausstattungen

14

je Auftrag 5,00
je Scan 0,40
je Auftrag 3,00
nach Zeitaufwand

in voller
Kosten

Hohe
je Reproduktion in Abhangig-
J _ . o I 15,00 bis
keit von Publikationsform und

1000,00
Auflagenhéhe
nach Zeitaufwand
nach Zeitaufwand
je Einheit 10,00
je Einheit 5,00
je Einheit 15,00



8.1

8.2

9.1

9.1.1

9.1.2

9.2

9.21

9.2.2

9.3

9.4

9.5

9.5.1

9.5.2

9.5.3

954
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Bearbeitungsgebihr bei Schlisselverlust und
Notoffnung von Schlie3fachern

Bearbeitungsgebuhr zur Beseitigung sonstiger
Beschadigungen

Auslagenersatz

Porto

Auslagen fur die dritte Mahnung (Einschreiben)

Sonstige Auslagen

Leihverkehr

Nehmender Leihverkehr (Entgelte an Lieferbibli-
otheken)

Gebender Leihverkehr (Zusatzkosten / Sonder-
leistungen z. B. fur Versand, Transport, Wert-
versicherung)

Datentrager (CD, USB-Sticks, u. a.)

Erstausstellung oder Ersatz

Benutzerausweis

Verlust oder Beschadigung von Bibliotheks-

bestanden und -ausstattung

Schlussel- / Schloss-Ersatz

Sonstiger Ersatz

Beseitigung von Beschadigungen an Biblio-

theksgut und -ausstattung

Einbandkosten

15

je Schlussel oder Schlosser-

15,00
satz
nach Zeitaufwand
. in voller
tatséchliche Kosten
Hohe
. in voller
tatséchliche Kosten
Hohe
_ in voller
tatséchliche Kosten
Hohe
_ in voller
tatsachliche Kosten
Hohe
_ in voller
tatsachliche Kosten
Hohe
je Ausweis 10,00
tatséchliche Kosten je Vor- in voller
gang bzw. Schaden Hbhe
tatsachliche Kosten je Vor- in voller
gang bzw. Schaden Hoéhe
tatsachliche Kosten je Vor- in voller
gang bzw. Schaden Hoéhe
o 3,00 bis
je Einheit
50,00



